
FASE 0

Conformación del 

Equipo de Rendición de 

Cuentas 

Director Ejecutivo

Envío de memorando

conformando el equipo

de rendición de cuentas

2022

Memorando 

conformación equipo de 

rendición de cuentas

Correo institucional MARZO

Director Ejecutivo

Reunión para la 

coordinación del 

proceso de rendición de 

cuentas 2022

Estructura del informe, 

proceso y cronograma 

de

Rendición de Cuentas

2022

Correo institucional MARZO

Director Ejecutivo

● Solicitud de creación 

de correo electrónico y 

apartado en la página 

web para rendición de 

cuentas 2022. 

● Envío de información a 

ser cargada en la web

Mail de solicitud Correo institucional MARZO

Director de 

Comunicaciòn

Creación de espacio en 

la página web para 

proceso de RC y subir la 

información enviada 

para Rendición de 

cuentas 2022

Información del proceso 

de rendición de cuentas 

incluido en la página 

web: memorando 

conformación del equipo 

de RC y cronograma

Pagina Web MARZO

Solicitud de información 

para Rendiciòn de 

cuentas 

Director Ejecutivo Solicitud de información
Memorando de solicitud 

de informaciòn
Correo institucional ABRIL

Director de 

Comunicación

Recopilación de 

información requerida 

para elaboración de 

informe

Informaciòn para 

informe
Correo institucional MAYO

Director de 

Comunicación / equipo 

de RC

Revisiòn y evaLuaciòn de 

la informaciòn 

Informaciòn para 

informe
Correo institucional MAYO

Director de 

Comunicaciòn

Habilitar canales 

virtuales de acceso 

abierto al público para 

planteamientos de la 

ciudadanía sobre temas 

de los cuales requiere 

rendición de cuentas

Página web, redes

sociales con mensajes

para recepción de

planteamientos para

rendición de cuentas

Página web, redes

sociales 
MAYO

Director de 

Comunicación
Llenado de formulario

Formulario de Rendición 

de Cuentas 2022
Microsoft excel MAYO

Director de 

Comunicación

Consolidación de 

información para 

elaboración del informe 

de Rendición de Cuentas 

en base a los 

requerimientos en las 

guías y formulario

Información consolidada 

y sistematizada para 

Informe de Rendición de 

Cuentas

Microsoft word MAYO

Director de 

Comunicación 

Envío a Director 

ejecutivo para 

elaboración de Informe 

de Rendición de Cuentas

Propuesta enviado por

correo electrónico 
Correo institucional MAYO

Director de 

comunicaciòn

Diagramaciòn de 

Informe de Rendición de 

cuentas listo para 

publicaciòn

Informe de Rendición  

de cuentas 2022
Correo institucional MAYO

Director de 

comunicaciòn

Elaboración de 

presentación del 

informe para aprobación 

de maxima autoridad

Presentación Rendición 

de Cuentas 2022
Microsoft power point MAYO

Director Ejecutivo
Envío de memorando a 

la maxima autoridad

Memorando enviando el 

informe de rendición de 

cuentas y presentación

Correo institucional MAYO

Director Ejecutivo

Presentación y 

aprobación del informe 

de rendición de cuentas 

2022

Memorando de 

convocatoria a reuniòn 

para aprobaciòn de 

informe de RC

Correo institucional MAYO

Director Ejecutivo Difusión de acta
Acta de aprobaciòn de 

informe 
Correo institucional MAYO

Director de 

comunicaciòn 

Difusión del Informe de 

Rendición de Cuentas en 

las redes sociales y 

solicitud de comentarios 

o sugerencias para el 

informe de rendición de 

cuentas al correo 

electrónico creado para 

el fin

Posts en redes sociales y 

pagina web
Redes sociales MAYO

Director de 

Comunicación

Inclusión de comentarios 

o sugerencias en el 

informe

Informe y presentación 

con lo incorporado de la 

ciudadanía

Correo institucional MAYO

Director Ejecutivo 
Elaboración de base de 

datos de invitados
Listado de invitados Correo institucional MAYO

Director de 

comunicaciòn 
Elabora invitaciones Invitaciones Correo institucional MAYO

Realización del Evento 

de Rendición de Cuentas

Director de 

comunicaciòn 

Evento de rendición de 

cuentas
Listado de participantes Correo institucional MAYO

Incorporación de los 

aportes ciudadanos en el 

Informe de Rendición de 

Cuentas

Director de 

Comunicación

Incorporación de los 

aportes ciudadanos al 

Informe de Rendición de 

Cuentas

Informe de Rendición de 

Cuentas incorporado los 

aportes ciudadanos

Correo institucional MAYO

FASE 3

Entrega del Informe de 

Rendición de Cuentas al 

CPCCS, a través del 

ingreso del Informe en 

el sistema virtual.

Director de 

Comunicación

Ingreso en el sistema de 

Rendición de Cuentas 

del CPCCS

Formulario de rendición 

de cuentas 2022 

entregado, mail de 

confirmación

Correo institucional JUNIO

FASE 2

Difusión de informe

Planificación de los 

eventos participativos

MES

FASE 1

Diseño de la propuesta 

para el proceso de 

Rendición de Cuentas

Evaluación de la Gestión 

Institucional

Llenado del Formulario 

de Informe de Rendición 

de Cuentas establecido 

por el CPCCS

Redacción del Informe 

de Rendición de Cuentas

FASES
ACTIVIDAD MACRO 

PROCESO DE RENDICIÓN 
RESPONSABLE SUBACTIVIDADES PRODUCTOS HERRAMIENTAS


